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REGULAMENTO N° 01/2017 - PROPEP/UFAL, de 28 de junho de 2017.

Define os procedimentos para solicitacdo de auxilio
financeiro, proveniente do PROAP/CAPES, para
discentes regularmente matriculados nos cursos de Poés-
Graduacao (mestrado e doutorado) da UFAL.

DOS REQUISITOS GERAIS

Art. 1° O auxilio financeiro proveniente do recurso PROAP/CAPES podera ser
concedido em carater excepcional e se destina a discentes devidamente
matriculados na UFAL em cursos de poés-graduacao (mestrado e doutorado),
que necessitarem de apoio para participar de eventos de carater técnico-
cientifico e/ou didatico-pedagogico oficialmente  reconhecidos, com
apresentacao de trabalhos e que sejam de interesse institucional, bem como de
atividades de pesquisa de campo no Brasil, desde que autorizada pelo/a
orientador/a e pelo Colegiado do Programa de Pés-Graduacéo (PPG).

Art. 2° O interesse institucional é aferido, no ambito de cada PPG a que se
vincula o discente, cabendo ao colegiado do curso a analise de mérito
(deferimento/indeferimento do pedido de auxilio), tendo como parametro a
natureza e relevancia das atividades a serem desenvolvidas pelo discente
como instrumento para sua formacgao académica e capacitacao profissional.

Art. 3° O auxilio financeiro pago através dos recursos do PROAP/CAPES de
cada PPG podera ser concedido para os discentes que irdo apresentar trabalho
em evento no pais ou no exterior ou realizar atividades inerentes a sua
pesquisa (somente no Brasil), e se destina ao pagamento de despesas
relativas a hospedagem, alimentacéo e locomocao urbana.

Art. 4° O valor do auxilio financeiro para o custeio de despesas com
hospedagem, alimentagdo e locomogdo urbana ndo podera ser superior a
guantia equivalente em diarias estabelecida para cargo de nivel superior,
conforme parametros fixados em Legislacdo Federal vigente.
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81° O auxilio financeiro ao discente de Pés-Graduagdo da UFAL deve
atender as normas estabelecidas na Portaria da CAPES (n°® 156, de 28 de
novembro de 2014) e segue 0 que esté posto na Legislacdo Federal.

82° O auxilio financeiro é concedido em carater individual.

83° No caso de coautoria de trabalho entre discentes, apenas sera
autorizado auxilio financeiro para um dos autores.

84° A quantidade de diarias equivalentes devera ser compativel com os
dias de participacao do discente no evento.

85° Conforme Decreto n°® 5.992, de 19/12/2006, o calculo do pagamento
do auxilio financeiro diario, nacional e internacional, deve-se considerar que o
ultimo dia de atividade corresponde a meia diaria.

86° O auxilio financeiro pago ao discente de Pos-Graduagdo da UFAL
tém seus limites estabelecidos na Portaria n° 132 da CAPES, de 18/08/2016.

DA ADMINISTRACAO DOS RECURSOS

Art. 5° Os recursos orcamentarios com origem do PROAP/CAPES de cada
PPG destinados a concessdo de auxilio financeiro a discentes de pos-
graduacéo serdo gerenciados e aplicados em regime de co-participacdo entre
0os PPGs, PROPEP, PROGINST e DCF observados os seguintes critérios:

| — PPGs séo os responsaveis por abrir o processo de solicitacéo,
(deferir ou indeferir o pedido) e também de realizar a prestacdo de contas
encaminhando os documentos a PROPEP.

Il — PROPEP é responséavel por autorizar o uso dos recursos para a
solicitacdo do auxilio, bem como analisar e aprovar a prestacao de contas final.

Il = PROGINST responsavel por fazer a liberacdo or¢camentaria do
recurso do PROAP/CAPES.

IV - DCF responséavel pela execucdo do pagamento, pela guarda do
processo de solicitacado do auxilio e da prestacéao de contas.
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DOS REQUISITOS INDIVIDUAIS PARA ANSOLICITAQAO DO AUXILIO E
DAS RESTRICOES

Art. 6° Com no minimo 30 dias de antecedéncia, o discente, regularmente
matriculado em curso de mestrado ou de doutorado da UFAL e candidato ao
recebimento do auxilio financeiro, devera instruir o pedido junto ao PPG a que
esta vinculado, com os seguintes documentos:

| - Programacé&o do evento;

Il - Documento/carta/convite expedido pelos organizadores do evento
gue comprove 0 aceite do trabalho a ser apresentado;

[l - Formulario de solicitacdo de Auxilio Financeiro ao Estudante de Pés-
Graduacdo, disponivel em: http://www.ufal.edu.br/estudante/pos-graduacao-e-
pesquisa/downloads/auxilio-financeiro-ao-estudante

81° No caso de pedidos de auxilios para participar de trabalho/atividade
de campo, o discente devera entregar apenas o formulario de solicitacdo de
auxilio financeiro, com o devido preenchimento da justificativa e com a
assinatura do/a orientador/a.

82° O pedido de auxilio financeiro, se deferido pelo colegiado do
PPG, devera ser cadastrado através de processo administrativo no SIPAC e
dever4d ser encaminhado a PROPEP com no minimo 20 (vinte) dias de
antecedéncia da data do evento.

83° No caso de processo encaminhado no prazo inferior ao estipulado
no 82° nédo sera garantido o recebimento do auxilio antes da realizacdo do
evento.

Art. 7° Nao sera concedido auxilio financeiro no seguinte caso:

| - para a participagdo em evento apenas como ouvinte, sem
apresentacdo de trabalho, exceto quando o solicitante for convidado
oficialmente para nele atuar, ou a critério do 6érgdo concedente, observando-se
0 gque estabelece o Art. 2°.

Il — o pedido ser solictado apés a data do evento ou do
trabalho/atividade de campo.
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DOS REQUISITOS PARA A PR~ESTAQAO DE CONTAS E DAS
RESTRICOES

Art. 8° Em até 05 (cinco) dias apds a realizacdo do evento ou retorno da
trabalho/atividade de campo, os beneficiarios de auxilio financeiro deveréao
prestar contas junto a coordenacédo do PPG com os seguintes documentos:

| — comprovante da sua efetiva participagdo no evento
(certificado/declaracéo), com descricdo do nivel de participacdo, que pode
consistir na apresentacdo de trabalho, na atuacdo como palestrante ou
debatedor, ou na realizac&o de outras atividades; e

Il — formulario de prestacdo de contas preenchido, disponivel em:
http://www.ufal.edu.br/estudante/pos-graduacao-e-pesquisa/downloads/auxilio-
financeiro-ao-estudante

81° No caso de pedidos de auxilios para participar de trabalho/atividade
de campo, o discente deverd entregar na coordenacdo do PPG apenas o
formulario de prestacdo de contas preenchido com a sua assinatura e do/a
orientador/a atestando a realizacdo da atividade.

82° O/a coordenador/a de curso e o/a professor/a responsavel
(orientador/a) responderdo solidariamente pela prestacdo de contas do/a
aluno/a, podendo ser aplicadas sanc¢0es previstas na legislacéo vigente.

83° A falta de apresentacéo da prestacao de contas impede a concessao
de novo auxilio enquanto ndo sanada a pendéncia e implica na devolucao do
recurso recebido.

Art. 9° O PPG devera encaminhar para a PROPEP a documentacao pertinente
da prestacao de contas, adotando o seguinte procedimento:

| — Escanear os documentos dispostos no Art. 8°, inciso | e Il (81° nos
casos de trabalho/atividade de campo), de cada estudante que recebeu o
auxilio.

Il = Encaminhar para o e-mail cpg@propep.ufal.br, com o seguinte
assunto: PRESTACAO DE CONTAS DE AUXILIO FINANCEIRO AO
ESTUDANTE.

[l — O PPG fica responsavel pelo arquivamento da documentacao fisica
entregue pelo/a estudante.
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81° A PROPEP far4 a analise e aprovacao da prestacdo de contas e
encaminhara ao DCF, que arquivarda a documentacdo no processo inicial de
solicitacdo do auxilio.

§2° Caso nao seja formalmente encaminhada a prestacdo de contas até
30 dias ou no caso da viagem ndo ter sido realizada, o DCF gerara uma Guia
de Recolhimento da Unido — GRU, que sera encaminhada a secretaria do PPG.

83° O PPG enviard a GRU ao aluno, que apdés o pagamento, devera
entregar o comprovante original ao PPG.

84° O PPG enviard o comprovante de pagamento da GRU para a
PROPEP, que adotara as providéncias necessarias.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 10° Os casos omissos relativos ao mérito serdo analisados pela Pro-
Reitoria de Pesquisa e Po6s-Graduacdo diretamente envolvida com o caso
concreto.

Maceid, 28 de junho de 2017.

Prof. Dr. Alejandro Cesar Frery
Pré-Reitor de Pesquisa e Pés-Graduacgédo daUFAL
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