SERVIGO PUBLICO FEDERAL

Qu‘ UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
UFAL DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

AFASTAMENTO PARA CONGRESSO, INTERCAMBIO CIENTIFICO,
SIMPOSIO OU EVENTO SIMILAR

I —
01 - Documentos Necessarios*

A) Convite de participagéo no evento ou documento similar ( em caso de apresentacéo de trabalho cientifico ou misséo equivalente); ou
B) Programa oficial do congresso ou documento similar ( em caso de participagdo como ouvinte em exposigdes ou missao equivalente).
*Os pedidos de afastamento deverdo ser protocolados com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias.

02 - Dados do Interessado

Nome Completo:

Cargo: Siape:
CPF: Funcao (CD, FG ou nenhum):
Telefone: E-mail:
Lotagéo:
03 - Dados do Afastamento: Inferior a 30 dias no Brasil |:|, Superior a 30 dias no Brasil ou para o exterior

Nome do evento:

Local: Periodo de afastamento:
/ / a / /
Onus do afast to: . - o )
nus do alastamento DI Limitado DI Sem 6nus Dl Com 6nus, solicitando: I:I Diarias, Quantidades
Origem do recurso: Passagens I:I

Aplicabilidade do conteudo para as atividades que o servidor exerce:

/ / Assinatura do interessado

04 - Autorizacao do dirigente da unidade académica/ administrativa/ campus

Em / /
I:' Autorizado I:' Negado

Justificativa, em caso de negativa

Assinatura da chefia imediata e carimbo

05 - Parecer da chefia de gabinete do (a) Reitor (a)

Pela autorizacao de |:| Diarias. Quantidade |:| Passagens |:| Nenhum dos pedidos
Parecer opcional:

Em / /

Autorizagao do (a) Reitor (a)
Em / /

12 Via
Formulério de afastamento para congresso, intercambio cientifico, simpésio ou evento similar 09/2017 - Diagramagao: Central de Atendimento ao Servidor - DAP/CAS - Tel.: 82 3214-1108 - E-mail.: cas@dap.ufal.br

UNIVERSIDADE FEDERAL DE ALAGOAS
Av. Lourival Melo Mota, s/n, Cidade Universitaria - Macei6 - Alagoas - CEP 57072-900 - Telefone - (82) 3214-1100
Visite o Portal do Servidor: http://www.ufal.edu.br/servidor/ - Utilize papel reciclado e de forma consciente.
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AFASTAMENTO PARA CONGRESSO, INTERCAMBIO CIENTIFICO,
SIMPOSIO OU EVENTO SIMILAR

FLUXOGRAMA
||

PROTOCOLO Abre processo no SIPAC;

NS

GABINETE DA ; 5.
REITORIA Autorizacgao;

<

1

CAS/DAP Recebimento;

S

Inferior a 30 dias no Brasil Superloggéoodle?(ster;?orBraS|I ou
CCAD 2 CNOR 3
Registro no sistema Emissao de Portaria
CGTI 4 Gabinete da Reitoria
Arquivamento Assinatura da Portaria
| |

<

CAS/SEAD 5
Para publicacao da Portaria

<

CCAD 2
Registro no sistema

<

CGTI 4
Arquivamento

1 - CAS — Central de Atendimento ao Servidor 22 Via

2 - CCAD - Coordenadoria de Registro Funcional e Cadastral

3 - CNOR - Coordenagdio de Orientagdo Normativa

4 - CGTI — Coordenadoria de Gestéo e Tratamento da Informagéo

5 - CAS/SEAD — Central de Atendimento ao Servidor/ Secretaria administrativa
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